[Absendername]
[Straße & Hausnummer]
[PLZ & Ort]
Telefon: [Rufnummer]
E-Mail: [E-Mail-Adresse]

[Ort], den [Datum]
<br> 
An
[Name der Führerscheinstelle / Straßenverkehrsbehörde]
[Straße & Hausnummer]
[PLZ & Ort]

Betreff: Antrag auf Akteneinsicht gemäß § 29 VwVfG
Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit beantrage ich formell die Einsicht in meine Führerscheinakte gemäß § 29 Verwaltungsverfahrensgesetz (VwVfG).
Bitte teilen Sie mir mit,
1. ob die Akteneinsicht persönlich vor Ort bei Ihnen erfolgen kann,
oder
2. ob eine Übersendung der Aktenkopien an mich möglich ist.
Für entstehende Gebühren komme ich selbstverständlich auf.
Falls Sie Aktenkopien postalisch zusenden, bitte ich um vorherige Mitteilung der voraussichtlichen Kosten und der bevorzugten Zahlungsweise.
Für die Zuweisung eines Termins zur persönlichen Einsicht bitte ich um einen kurzen Vorschlag Ihrerseits.
Sollten Sie zusätzliche Unterlagen oder eine Legitimation benötigen, sende ich Ihnen diese umgehend zu.
Zur eindeutigen Zuordnung meiner Akte finden Sie nachfolgend die erforderlichen Daten:
· Name: [Vor- und Nachname eintragen]
· Geburtsdatum: [TT.MM.JJJJ]
· Geburtsort: [Ort eintragen]
· Aktuelles Aktenzeichen (falls bekannt): [Aktenzeichen eintragen]
· Aktuelle Anschrift: [Straße, PLZ, Ort]

Für Rückfragen erreichen Sie mich jederzeit unter:
Telefon: [Rufnummer eintragen]

Ich bitte um eine kurze Eingangsbestätigung sowie eine zeitnahe Information zum weiteren Ablauf.

Vielen Dank für Ihre Unterstützung.

Mit freundlichen Grüßen

